Secretaria de Salud

DE PASTO

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO Y REPORTE DE GESTION DE RESIDUOS PELIGROSOS EN
ATENCION EN SALUD Y OTRAS ACTIVIDADES

OBJETIVO

Guiar al usuario en el ingreso a la plataforma Reporte de informes de Gestion Integral
de Residuos en la Atencion En Salud Y Otras Actividades establecido en la Resolucion
591 de 2024,

1. Registro de usuario:
1.1 Para ingresar a la plataforma debe dirigirse a la pdgina web de la
Secretaria de Salud: https://saludpasto.gov.co mddulo Salud Ambiental —
icono Reporte Gestion Residuos.
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Secretaria de Salud

1.2 En inicio de sesion, clic en Registrate aqui. El sistema Unicamente le
solicitard una direccién de correo electrénico vdlida para crear su cuenta
de usuario y una confrasena de 6 digitos.

secrReTARIA  Reporte de Gestion Integral de Residuos Generados en la Atencion en Salud y
DE SALUD Otras Actividades

ALCALDIA
DE PASTO

Crear Cuenta

Correo Electrénico: |tu@mail.com

:Ya tienes cuenta? Inicia sesidn

Secretaria Municipal de Salud - Alcaldia de Pasto © 2026 Todos los derechos reservados

Versidn 1.0.0

2. Creaciéon de establecimiento:
2.1 Una vez creado el usuario, ingrese con su correo y confrasena configurada.
En este punto debe crear un nuevo establecimiento, para ello ingrese en
el icono Acceder, luego en el icono +AAadir nuevo

Reporte de Gestion Integral de Residuos Generados en la andrescuastumal@gmail.com
Atencién en Salud y Otras Actividades

SECRETARIA
DE SALUD

DE PASTO

Plataforma de reporte segun Resolucion 591 de 2024. De acuerdo con la normatividad vigente, todos los estableciminetos que generen residuos por
la atencion en salud y otras actividades deben reportar anualmente informacion relacionada con la gestion de los mismos. Para ello se deben

diligenciar tres formularios:

2 Reporte mensual de residuos generados en atencién en salud
=1 Capacitaciones, accidentes y auditorfas realizadas

A Contingencias

Q

Reporte Ano 2024 Revision Salud Ambiental Certificados
Descargue certificados oficiales una vez sus reportes

Mdodulo para reportar informacién relacionada con Médulo de revision y gestion de validacion de la
sean aprobados.

gestion de residuos generados en atencién en salud y informacion reportada.
otras activiades para el afo 2024,

Descargar




Secretaria de Salud

2.2 En este mddulo ingrese la informacion del establecimiento que sea
requerida en el formulario y dar la opcion de “GUARDAR".

secreTaria  Reporte de Gestion Integral de Residuos Generados en la  gestionresiduossms@gmail.com
fz el Atencidon en Salud y Otras Actividades

Dashboard / Mis Establecimientos / Nuevo Establecimiento

Registrar Establecimiento « Cancelar

Complete la informacién del establecimiento generador de residuos en atencién en salud y otras actividades. Todos los campos marcadas con * son obligatorios.

(@ Informacién del Establecimiento

Datos del Establecimiento

Nombre comercial * Razon Social =
NIT * Teléfono *
Direccidn * Barrio *
Seleccione la direccion © Seleccionar Seleccione un barrio... v
() Haga dlic en "Seleccionar” para estandarizar la direccién (D Seleccione el barrio donde se encuentra el establecimiento
Categoria * Tipo/Subcategoria *
Seleccione... v Primero seleccione una categoria v

o ;Mo estd segurc de qué categoria o subcategoria seleccionar? [B Ver Catilogo PDF en nueva pestaiia

Datos del Responsable

Nombre Completo * Cargo

Fecha de reporte *

[m=]

16/12/2025

(@) Campo de solo lectura

& Cancelar
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Secretaria de Salud

Nota: para el caso de establecimientos bajo la misma razén social que
tienen varias sedes ubicadas en el municipio de Pasto, usted puede
registrar los establecimientos que sean necesarios con su cuenta Unica. No
es necesario crear una nueva cuenta para reportar otro establecimiento a
su cargo.

Nota: Para Categorizar su establecimiento, puede dirigirse al botdon “Ver
catdlogo PDF en nueva pestana”

SECRETARIA Reporte de Gestidon Integral de Residuos Generados en la  gestionresiduossms@gmail.com
DESALUD Atencién en Salud y Otras Actividades [Camasossn

DE PASTO

Dashboard / Mis Establecimientos / Muevo Establecimiento

Registrar Establecimiento

Complete la informacién del establecimiento generador de residuos en atencién en salud y otras actividades. Todos los campos marcados con * son obligatorios.

(© Informacién del Establecimiento
Datos del Establecimiento

Nombre comercial * Razon Social *

MNIT ~ Teléfono
Direccién * Barrio
Seleccione la direccién @ Seleccionar ] Seleccione un barrio... ~
direccié ) D) Seleccione el barrio donde se encuentra el establecimiento
Categoria * Tipe/Subcategoria
~

~ Primero seleccione una categoria

Seleccione...

@ Mo ests seguro de qué categoria o subcategoria seleccionar? ‘ @ Ver Catslogo PDF en nueva pestania ’

3. Redlizar reporte:
3.1 Una vez realizado el registro del establecimiento, se debe dirigir al icono
Reportar residuos ubicado en la parte inferior de opcidn de acciones,
subrayada con el circulo rojo.

Generador registrado exitosamente!

Dashboard / Mis Establecimientos

Gestion de Establecimientos

Gestiona los establecimientos donde se generan residuos peligrosos. Cada establecimiento debe contar con su respectivo reporte anual segtin la Resolucién 591 de 2024.

Nombre Tipo Direccién Categoria Estado 2024 Acciones

Salud Ambiental SMS 28 AVENIDA EMMANUEL - CAM ANGANOY [ Sin datos | © Sin revision % w




Secretaria de Salud

3.2 Se presentardn tres formularios, el sistema inicia con Reporte Mensual de
Residuos. En este moddulo, debe ingresar por cada mes el total en
kilogramos de residuos peligrosos generados por el establecimiento. Si por
algun motivo, hay uno o varios meses que no reporta informacién, en un
Unico archivo PDF debe adjuntar, ademds de las actas de tratamiento, un
oficio firmado por el gerente o representante legal del establecimiento,
explicando el motivo por el cudl no se reporta determinado mes o meses.

Dashboard / Mis Establecimientos / Reporte Mensual de Residuos

(@) Reporte Mensual de Residuos  Volver

Establecimiento: Salud Ambiental SMS

@ Instrucciones y Categorias

* Ingrese la cantidad total de residuos peligresos generados cada mes en kilegramos (kg)
® El sistema calculard automéaticamente su categoria basado en el promedio mévil

Rangos de Categorizacion:

Micro generador Pequefio generador Mediano generador Gran generador
<10kg 10 - 99.99 kg 100 - 999.99 kg > 1000 kg
[5) Reporte afio 2024

Sistema de reporte anual segun Resolucisp

Cantidad de resj eligrosos generados en atencién en salud y otras actividades por mes (kg)

Febrero Marzo
23 14 23
Julio Agosto Septiembre Octubre
23 0.00 1 15
Noviembre Diciembre

17 )

@ Soporte Documental Anual

Cargar PDF con soportes de los 12 meses *

Seleccionar archivo  reporte_mensual_actas_residuos.pdf

o El PDF debe incluir todos los sopdytes mensuales del afio 2024 en un sélo archivo

* Tamario maximo: 10 MB

& Volver &% Guardar Reporte

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales I

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 8001

Correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento -

WWW.pasto.gov.co



Secretaria de Salud

3.3 Para el segundo modulo, se reportard Capacitaciones, accidentes
laborales que hayan tenido en el manejo de residuos y auditorias internas
realizadas, debe tener a mano los documentos en PDF que solicita el
sistema (Cronograma de capacitaciones, certificados, actas y listas de
asistencia que evidencie la realizacidén de capacitaciones, informe de
auditoria interna y plan de mejoramiento). Todo esto orientado a la gestion
de residuos generados en la atencidn en salud y otfras actividades.

Dashboard / Mis Establecimientos / Reporte Mensual de residuos / Capacitaciones, Accidentes y Auditorias

©) Capacitaciones, Accidentes y Auditorias « Voher

Establecimiento: Salud Ambiental SMS

@ |Datos guardados exitosamente! Los datos del reporte mensual de residuos para el afio 2024 han sido guardados correctamente. Ahora complete la informacién
adicional sobre capacitaciones, accidentes y auditorfas.

(@ Instrucciones

Complete la informacion sobre capacitaciones, accidentes laborales y auditorias relacionadas con la gestion de residuos peligrosos para el afio 2024. Todos los campos
marcados con * son obligatorios.

[*] Reporte afio 2024

& Capacitaciones

Nimero de capacitaciones programadas sobre manejo de residuos * Cronograma de capacitaciones (PDF) *
1 Seleccionar archivo  crograma_capacitaciones.pdf
NUmero de capacitaciones ejecutadas sobre manejo de residuos * Nimero de empleados capacitados en manejo de residuos *
1 10

Soportes de capacitaciones (PDF) *

Seleccionar archivo  certificado_curso_residuos_peligrosos.pdf

Relacionados Unicamente con manejo de residuos
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Secretaria de Salud

/A Accidentes Laborales

¢Se han presentado accidentes ocurridos por manejo de residuos? *

No v
Acciones preventivas y/o correctivas sobre accidentes ocurridos por manejo de residuos *

Remisién a servicios de salud

B Capacitacién en primeros auxilios
Investigacién del accidente
Actualizacion de procedimientos

Otra

Q Auditorias Internas y externas

Recuerde que las auditorfas internas son obligatorias segtin la normatividad vigente. Asegtirese de haber realizado al menos una auditoria interna sobre la gestion de
residuos durante el afic 2024.

Numero de auditorias internas y/o externas realizadas sobre el manejo de residuos

sélidos *

Resultados de las auditorias (PDF) * Acciones correctivas y de mejoramiento (PDF) *
Seleccionar archivo  informe_auditoria_interna.pdf Seleccionar archivo  plan_mejoramiento.pdf

Acta(s) de auditorias realizadas Plan de mejoramiento para el afic evaluado

/\ Importante:
* El PDF de Soportes de capacitaciones deben ser relacionados tnicamente con la temética de manejo de residuos
* Los archivos de auditoria deben corresponder a las realizadas durante el afio 2024
* El estado de su reporte cambiara a “Pendiente de revisién”
* Recibird una notificacién cuando sea aprobado o rechazado

“ Volve ) Guardar Reporte

3.4 Por Ultimo, diligencie el mddulo de Contfingencias que se hayan
presentado en el componente de manejo de residuos. Al final se
encuentran dos opciones: Borrador para guardar su trabajo y lo pueda
revisar y modificar posteriormente 6 Guardar y enviar lo que significa que
no podrd hacer modificaciones a los formularios.
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Secretaria de Salud

Dashboard / Mis Establecimientos / Reporte Mensual de residuos / Capacitaciones, accidentes v auditorias / Plan de Contingencias

/\ Plan de Contingencias [ Vower

@ iDatos guardados exitosamente! La informacién de capacitaciones, accidentes y auditorias ha sido guardada correctamente. Ahora complete el registro de contingencias

relacionadas con la gestion de residuos.
Establecimiento: Salud Ambiental SMS

(@ Instrucciones

* Complete la informacién de todas las contingencias presentadas durante el afio 2024

* Sino se presenté ninguna contingencia, deje el valor 0 en el campo Ndmero de contingencias de cada una de ellas
* Puede Guardar borrador para continuar editando después cualquiera de los 3 formularios

* Si confirma Enviar para revision, el sistema enviara un correo de notificacion y cerrara la edicion de los formularios

/\ Reporte afo 2024

& Incendios en 4reas de almacenamiento

Nimero de contingencias

4}
Acciones implementadas

Instalacién de extintor, detector de humo, aspersor u otro sistema similar
Redisefio/reubicacién del area

Verificacion de origen del fuego

Llamada a bomberos

Otro (especifique cual)

Inundacién en dreas de almacenamiento

Numero de contingencias Acciones implementadas

0 Describa las acciones tomadas
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Secretaria de Salud

Interrupcién del suministro de agua

Numero de contingencias

0
Acciones implementadas

Instalacién o aumento de capacidad del tanque
Implementacién de sistema de suministro alternativo
Implementacién de sistemas de limpieza en seco
Reparacion del sistema

Otro (especifique cual)

Interrupcion del suministro de energia

Numero de contingencias

0
Acciones implementadas

Instalacion de planta eléctrica o sistema alternativo
Racionamiento del uso de energfa
Reparacion del sistema eléctrico

Otro (especifique cual)

& Alteracion de condiciones operativas
NUmero de contingencias
a

Acciones implementadas

Gestion de personal externo
Ampliacion de las areas de almacenamiento
Activacién de protocolos de contingencia

Otro (especifique cual)

« Volver [¥] Guardar Borrador

3 Enviar para Revision
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Secretaria de Salud

3.5 El sistema confirmard exitosamente el diigenciamiento de la informacion
de los tres formularios y el estado cambiard a *Pendiente”. Esto no indica
gue el proceso haya terminado, los técnicos de Salud Ambiental hardn la
revision de la informacién reportada.

jLos tres formularios han sido confirmados exitosamente! El reporte anual completo esta pendiente de revision. X

Dashboard / Mis Establecimientos

Gestion de Establecimientos @ Anadi Nuevo

Gestiona los establecimientos donde se generan residuos peligrosos. Cada establecimiento debe contar con su respectivo reporte anual segtin la Resolucién 591 de 2024.

Nombre Tipo Direccién Categoria Estado 2024 Acciones

Salud Ambiental SMS 28 AVENIDA EMMANUEL - CAM ANGANQOY Pequefio generador Pendiente ()
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3.6 Reportes de correccion o certificado de aprobacion: En caso de hacer
correcciones, revise nuevamente la plataforma vy el sistema le informard
que el reporte estd en estado Rechazado. Revise cada formulario e
identifique el que se encuentre en este estado y haga las correcciones.

Dashboard / Mis Establecimientos

Gestion de Establecimientos

Gestiona los establecimientos donde se generan residuos peligrosos. Cada establecimiento debe contar con su respectivo reporte anual segun la Resolucidn 591 de 2024,

Nombre Tipo  Direccién Categoria Estado 2024 Acciones
Salud Ambiental SMS 28 AVENIDA EMMANUEL - CAM ANGANQY Pequefio generador [l
[ai] Reporte afio 2024

Sistema de reporte anual segin Resolucién 591 de 2024

Cantidad de residuos peligrosos generados en atencién en salud y otras actividades por mes (kg)

Enero Febrero Marzo Abril Mayo
20,00 14,00 15,00 18,00 23,00
Junio Julio Agosto Septiembre Octubre
20,00 22,00 26,00 12,00 17,00
Noviembre Diciembre

45,00 23,00

@ Soporte Documental Anual

Cargar PDF con soportes de los 12 meses

Seleccionar archive  Ningdn archive seleccionado
A\ Importante

* El PDF debe incluir todos los soportes mensuales del afio 2024 en un sélo archivo
* Tamario maximo: 10 MB

oL, Ver PDF actual | Sino selecciona un nuevo archivo, se mantendra el actual.

<« Volver & Actualizar Reporte y Reenviar
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3.7 Si el técnico de Salud Ambiental aprueba los tres formularios (reporte
completo) el sistema permitird descargar un certificado de aprobacion, el
cudl es el Unico documento vdlido para presentar ante la autoridad que
realice visita durante el ano.

secreTARIA  Reporte de Gestion Integral de Residuos Generados en la  carlosandress40@hotmail.com
DE SALUD

Atencion en Salud y Otras Actividades
Dashboard / Certificados
Certificados de Aprobacion Volver al Dastboard

En esta seccion puede descargar los certificades oficiales de sus establecimientos que han completado exitosamente el preceseo de revision para el afio 2025. Los certificados
estaran disponibles una vez que todos sus formularios hayan sido aprobados por el equipo de salud ambiental.

@ Certificados Disponibles

Establecimiento Estado Fecha de Aprobacién Accién

prueba 14 enero @ Aprobado 14/01/2026 . Descargar PDF

CERTIFICADO DE APROBACION - ANO 2024

akud Amblental certifica qu

> 2024, de acuerdo con o estabk

Para cualquier inquietud, se pueden comunicar a través del correo electréonico
rh1@saludpasto.gov.co
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